
Sagsflow i projekt KOS (opstart af sag)

Henvendelse til 
kommunen -
fra:
• Borger
•Sundhedsplejer-

ske
• Hospitalet
• Genoptræningen

1. Sagsfordeling 
til Kerneteam for 
Handicap 0-6 år
•Samt tildeling af

familiekoordinator
•Formålet er at

sikre tværfagligt og
koordineret blik på
sagen fra starten

2. Udredning af 
familiens situation, 
behov og ønsker
•I form af interview

med forældrene med
afsæt i ICS

•Gennemføres af
familiekoordinator i
samarbejde med
psykolog eller tale-
/hørekonsulent fra
Kerneteamet
(hvorved både børne-
handicapområdet
(SEL) og PPR-området
(folkeskoleloven) er
repræsenteret

•Formålet er at
identificere den
samlede sags omfang
og afdække forældre-
nes ønsker og
prioritering

3. Indhentning 
af sagsoplys-
ninger
•Indhentes af

familiekoordinat
or og øvrige fag-
personer i
Kerneteamet,
som arbejder i
sagen

•Deles med
øvrige fagper-
soner, som er
involverede i
sagen

•Formålet er at
sikre, at alle
involverede i
sagen har indblik
i alle relevante
informationer

4. Tværfagligt og 
tværsektorielt 
analysemøde UDEN 
forældredeltagelse
•Alle fagpersoner, som

er involverede i sagen,
deltager i analyse-
mødet

•Den relevante leder for
påtænkt foranstaltning
deltager

•Informationer fra
udredning danner
baggrund for analyse-
arbejdet

•Formålet er at skabe
grundlag for udarbej-
delse af helhedsplan
for barnet og familien
eller identificere
manglende information

5. Dataflow og 
deling af 
information
•Supplerende infor-

mation udarbejdes
/indhentes - fx
§50-undersøgelse,
PPV, eksterne
vurderinger (sund-
hedssektor)

•Relevante data/
informationer
deles med rele-
vante fagpersoner
og med forældrene

•Formålet er at
sikre at der er
relevant/lovmæs-
sigt grundlag for at
træffe affgørelser i
sagen

6. Tværfagligt og 
tværsektorielt 
analysemøde MED 
forældredel-
tagelse
•Alle fagpersoner,

som er involverede i
sagen, deltager i
analysemødet

•Barnets forældre
inviteres til at deltage
i analysemødet

•Forældrene præsen-
teres for fagperson-
ernes forslag til,
hvilken støtte kom-
munen kan tilbyde

•Formålet er at
træffe
beslutning/afgørelse
om indsatser eller
foranstaltninger med
henblik på udarbej-
delse af familiens
helhedsplan

7. Afgørelser 
sendes til 
barnets 
forældre



Sagsflow i projekt KOS (sag i drift)

8. Statusmøde i
Kerneteamet
•Kerneteamet holder

statusmøde hver 14.
dag, hvor de sager i
den samlede
sagsstamme, som der
er sket en udvikling i,
drøftes

•Formålet er at følge
sagernes udvikling og
vurdere behov for
handling

9. Løbende 
videregivelse af 
information
•Fagpersoner uden

for kerneteamet
orienterer
familiekoordinator
om ny udvikling i
sagen

10. Månedlig kontakt 
til familien
•Familiekoordinator

tager kontakt til familien
minimum en gang om
måneden

•Formålet er at foregribe
eventuel negativ
udvikling i familiens
situation

11. Opfølgning på 
familiens helhedsplan
•Familierådgiver afholder

opfølgningsmøde med
familien hver 3. måned, hvor
der følges op på familiens
helhedsplan

•Formålet er at sikre
mulighed for, at mål og
indsatser for barnet og
familien hurtigt kan justeres,
hvis familiens situation og
behov ændrer sig

Sagsskridt nr. 2-7 gentages 
ved større ændringer
•Gennemføres ved større

ændringer i barnets eller
familiens situation (eksempelvis
skolestart, skilsmisse,
forværring af barnets tilstand,
boligskifte, familieforøgelse).
Det vil altid være på baggrund
af en individuel vurdering.

•Formålet er at identificere
udfordringer og muligheder i
forhold til barnets/familiens nye
situation og afdække og
tilgodese familiens behov og
ønsker i den sammenhæng
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